Lp. Rok audytu Wykonawca Rodzaj Koszt audytu Nazwa audytu Jednostka Przedmiot kontroli Zakres audytu Wnhioski lub rekomendacje
audytu audytu (zb) organizacyjna | (obszar objety audytem)
(wewnetrzny/ brutto
zewnetrzny)
4.08.2016 1. — C...,zam Audyt 5 800,00 Przedmiotem Urzad Miasta | Gospodarka finansowa Prawidlowos¢ realizacji Rozwazy¢ mozliwos¢ ustalenia zasad dotyczacych
31.12.2017 r. , 3. T wewngtrzny umowy byta i Gminy Skata | jednostki wnioskow pokontrolnych postepowania organu podatkowego w celu

realizacja ustugi
audytu
wewnetrznego w
Urzedzie Miasta i
Gminy w Skale
oraz jednostkach
organizacyjnych
Gminy Skata,
stosownie do
Wymogow ustawy
z dnia 27 sierpnia
2009 . o
finansach
publicznych oraz
rozporzadzenia
Ministra
Finansow z dnia 4
wrze$nia 2015 1.
w sprawie audytu
wewnetrznego
oraz informacji o
pracy i wynikach
tego audytu.

wskazanych w
wystapieniu z kontroli
kompleksowej gospodarki
finansowej
przeprowadzonej przez
RIO w Krakowie w 2013 1.

niezwlocznego egzekwowania od podatnikow
spetniania obowigzkéw wynikajacych z art. 272 pkt
1 lit. a) w zwiazku z art. 155 ustawy z dnia 29
sierpnia 19977 r. Ordynacja podatkowa oraz art. 9
ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 o
podatkach i optatach lokalnych

Dochowa¢ nalezytej starannosci w kwestii wezwan
kierowanych do podatnikéw

Dochowac¢ nalezytej staranno$ci w zakresie
sprawdzania deklaracji podatkowych pod katem
zamieszczania dat ich ztozenia

Dochowac¢ nalezytej starannosci w zakresie
sporzadzania i podawania do publicznej wiadomos$ci
wykazow nieruchomosci przeznaczonych do oddania
w dzierzawe

Dochowac¢ nalezytej staranno$ci w zakresie
zamieszczania informacji wymaganych zgodnie z
par. 16 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzenia przetargéw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci

Dokonywa¢ wydatkow jedynie w wysokosciach
wynikajgcych z planu wydatkow w poszczegdlnych
podziatach klasyfikacji budzetowe;j

Dokonywac¢ z nalezytg staranno$cig ustalania
wartos$ci szacunkowej zamdwienia

Dokonywac¢ z nalezyta starannoscig przeliczania na
euro warto$ci netto zamdowieni

Dochowac¢ nalezytej staranno$ci w zakresie
potwierdzania zwrotu wadium, zamieszczania
wszystkich wymaganych informacji w protokotach
postepowania o udzielenie zamowienia

Podja¢ dziatania majce na celu dostosowanie
obowigzujacego regulaminu pracy komisji
przetargowej do aktualnego stanu prawnego
Dokonywa¢ zamieszczania wszystkich ogloszen o
przetargach/rokowaniach na sprzedaz gminnych
nieruchomosci na stronach BIP oraz w prasie
lokalne;j

Egzekwowac od pracownikow skierowanych na
szkolenia lub inne formy podnoszenia kwalifikacji




zawodowych, dokumenty potwierdzajace
uczestnictwo 1 kazdorazowo umieszczac tego
rodzaju dokumenty w aktach osobowych pracownika

Urzad Miasta | Wydatki, gospodarka Analiza por6wnawcza Pisemna opinia w przedmiotowym temacie zostala
i Gminy Skata | komunalna wydatkow na usuwanie przekazana 20 grudnia 2016 .
odpadow komunalnych w
okresie 2014 r. do I pot.
2016 .
Urzad Miasta | Prawidlowos$¢ Przeglad procedur Zalecenie podjecia dziatan w celu doprecyzowania
1 Gminy Skata | dokonywania w 2016 r. obowigzujacych w zasad przyznawania dofinansowania w zakresie
oraz wydatkow na zadania zakresie polityki precyzyjnego wskazania dokumentow stanowiagcych
Administracja | Gminy w zakresie rachunkowosci, przepisow podstawe ubiegania si¢ przez wnioskujgcych
Szkot Gminy | edukacji publicznej lokalnych (statuty nauczycieli o dofinansowanie doskonalenia
Skata jednostek) oraz regulacji zawodowego
okreslajacych podstawy Scisle przestrzegaé procedury powolywania sktadu
dziatania jednostek Komisji

o$wiatowych (regulaminy
organizacyjne, regulamin
pracy, regulaminy
wynagradzania);

Analiza jednostkowych
sprawozdan budzetowych
Rb-28S za 2016 1.
sktadanych przez
wszystkie jednostki
os$wiatowe z terenu gminy
Skata oraz ewidencji
wydatkoéw (do konta 130 z
klasyfikacjg);

Analiza sprawozdania
zbiorczego oraz
sprawozdan
jednostkowych z
wysokosci srednich
wynagrodzen nauczycieli
na poszczego6lnych
stopniach awansu
zawodowego w szkotach
prowadzonych przez JST
w2016,

Analiza dokumentow
zrodlowych w zakresie
dokonywania wydatkoéw
rzeczowych przez szkoty,
wyplaty jednorazowego
dodatku uzupetiajgcego
dla nauczycieli za 2016 r.,

Dostosowa¢ do aktualnego stanu prawnego tres¢
wzoru podania (wniosku) o dofinansowanie
Dokonywac¢ nalezytej staranno$ci w zakresie badania
i oceny wnioskéw o dofinansowanie wraz z
zataczonymi dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie wydatkow

Rozwazy¢ zmiang termindéw sktadania wnioskéw o
dofinansowanie, wskazanych w par. IV ust. 1
ramowego regulaminu przyznawania
oplat/refundowania kosztow za ksztatcenie dla
nauczycieli oraz specjalnosci i formy ksztalcenia, na
ktore dofinansowanie jest przyznawane

Dokonywac nalezytej staranno$ci w zakresie
egzekwowania od dyrektoréw prawidiowych
sprawozdan ze sposobu wykorzystania srodkow
przyznawanych na dofinansowanie doskonalenia
nauczycieli

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie
badanych wydatkoéw rzeczowych. Miescity si¢ one w
zakresie statutowej dziatalnos$ci jednostek i byty
bezposrednio powigzane z wykonywanymi
zadaniami.




doptat na doksztatcanie
nauczycieli, wynagrodzen
1 zasadno$ci taczenia
etatOw nauczycieli.

MGOPS Prawidlowos¢ Przeglad procedur Dochowac¢ nalezytej staranno$ci w zakresie
dokonywania wydatkéw | obowigzujacych w datowania dokumentow, w szczegolnosci
przez MGOPS w Skale ze | zakresie polityki wywotujacych skutki prawne
szczegolnym rachunkowosci oraz Przeanalizowa¢ obowigzujace w MGOPS zasady
uwzglednieniem procedur | regulacji okreslajacych obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych w
kontrolnych podstawy dziatania zakresie 0s6b dokonujacych kontroli merytorycznej
jednostki budzetowej; list ptac, majac na uwadze zapewnienie
Kompletno$¢ w zakresie prawidlowosci i bezpieczenstwa realizowanych
operacji kasowych zgodnie przez MGOPS procesow finansowych
Z wymogami ustawy o Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami w zakresie
rachunkowosci; prawidlowego potwierdzania sprawdzania list wyptat
Analiza prawidtowosci pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i
przeprowadzenia rachunkowym oraz prawidtowosci wydatku
inwentaryzacji w kasie na wzgledem planu finansowego, majgc na uwadze
koniec 2016 r.; zapisy instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
Prawidlowosc¢ stosowania i ksiggowych
ewidencjonowania drukow Podejmowac¢ biezace dziatania majace na celu state
$cistego zarachowania; zapewnienie wymaganej przepisami prawa liczby
Przeglad procedur pracownikow socjalnych faktycznie §wiadczacych
wewnetrznych w zakresie prace w terenie
gospodarki kasowej Przestrzega¢ limitow okreslonych w przepisach
jednostki; powszechnie obowigzujgcych w zakresie liczby
Analiza stanu zatrudnienia rodzin, z ktérymi jeden asystent rodziny moze w tym
pracownikow w jednostce samym czasie prowadzi¢ prace
od 2013 r. do listopada
2017 1.
2.01.2018 r.- C..., zam Audyt Zasady Przedmiotem Urzad Miasta | ZamoOwienia publiczne — | Analiza prawidlowosci Rozwazenie dokonania aktualizacji regulaminu
31.12.2019 1. ,3.... T wewnetrzny wynagrodzenia: | umowy byto i Gminy Skata | realizacje w 2017 roku przygotowania i pracy komisji przetargowej odkreslajacego
Stawka $wiadczenie przeprowadzenia organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres
godzinowa ustugi audytu w postepowan o udzielenie obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej, majac
50,00 zt brutto, | Urzedzie Miasta i zamowien publicznych; na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
maksymalnie Gminy w Skale Analiza prawidlowosci indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdéw za
200 godz. (nie | oraz jednostkach realizacji zadan gminy w wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac
wiecej niz organizacyjnych zakresie drogownictwa na Dokonywa¢ zwrotu wadiow wniesionych przez
10 000,00 zt) Gminy Skata, podstawie udzielonych wykonawcow bez zbednej zwloki oraz zapewniac

stosownie do
Wymogow ustawy
z dnia 27 sierpnia
2009 . o
finansach
publicznych oraz
rozporzadzenia

zamowien publicznych;
Prawidlowos¢ rozliczania
zadan gminy w zakresie
drogownictwa na
podstawie dokumentacji
ksiggowej oraz
prowadzonej ewidencji;

nalezyte ich udokumentowanie

Przestrzega¢ kazdorazowo zasady przejrzystosci
podczas udzielania zamoéwien publicznych zaréwno
na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych,
jak réwniez ponizej progu ustawowego

Dolozy¢ nalezytej starannosci w zakresie
powiadamiania wykonawcow i zamieszczania na




Ministra
Finansow z dnia 4
wrze$nia 2015 1.
w sprawie audytu
wewnetrznego
oraz informacji o
pracy i wynikach
tego audytu

Audytem objeto
doradztwo w zakresie
Zwigzanym z omawiang
tematyka wraz z
propozycja wniesienia
ewentualnych zmian i
poprawek, a takze
zapewnienie pod katem
zgodnosci z aktualnie

stronie internetowej informacji dotyczacych wyboru
najkorzystniejszej oferty

Konieczno$¢ wzmocnienia nadzoru w obszarze
dziatalnosci jednostki zwigzanym z udzielaniem i
realizacjg zamowien publicznych w zakresie
wydatkoéw na drogi publiczne

obowigzujacymi
przepisami.

CKSiR Audyt w zakresie Ustalenia og6lno Rekomendacje, aby podja¢ czynnosci w celu
dziatalnosci organizacyjne (podstawy zaktualizowania zasad (polityki) rachunkowosci
samorzadowych instytucji | dziatania jednostki, stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢) ustawy z dnia
kultury — Centrum kierownictwo jednostki, w 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
Kultury, Sportu i tym prawidtowos¢ Druki $cistego zarachowania muszg posiada¢ trwale
Rekreacji w Skale zatrudniania gtownego nadane kolejne numery, a ich ewidencja podlega
w2018 r. ksiegowego; $cistym rygorom. Kierownik jednostki musi

Ksiggowos¢ i wypehi¢ wiele obowigzkéw natozonych nie tylko
sprawozdawczos¢ przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, ale
jednostki; roOwniez wewngtrznymi regulacjami. Ustalajac je,
Dochody i wydatki nalezy mie¢ na uwadze przede wszystkim dobro
jednostki z tytutu kierowanej jednostki. Jest tak rowniez w przypadku
zawartych umow; drukow $cistego zarachowania, ktorych uzywanie
Prawidlowos¢ winno zosta¢ uregulowane w instrukcji. Druki te
wykorzystania dotacji muszg by¢ przechowywane w $cisle okreslony
podmiotowej, w tym sposob, pod kontrola. Jednostka musi prowadzi¢
analiza pod wzgledem ewidencje takich drukow. Istotnym dokumentem,
celowosci 1 prawidlowosci ktory winien by¢ prowadzony w sposob trwatly, jest
wydatkow poniesionych w ksigga drukow $cistego zarachowania, ktora powinna
2018 r.; by¢ prowadzona na biezaco.
Udzielanie zamoéwien W ramach audytu wykonano czynnosci doradcze w
publicznych; zakresie zagadnienia: W jaki sposob nalezy
Inwentaryzacja; rozwigza¢ problem nieprawidtowego stanu
Terminowos¢ prawnego zwigzanego z aktualnym zatrudnieniem
odprowadzania sktadek na Dyrektora CKSiR w Skale.
ubezpieczenie spoleczne,
zdrowotne i fundusz pracy.

SPZ0Z Audyt w zakresie Opieka zdrowotna, dostegp Rekomendacja, aby ustalajac procedury wewngtrzne

dziatalnosci
Samodzielnego
Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotne;j:
Ocena $wiadczonych
poza kontraktem ustug
zdrowotnych w 2018 .

do $wiadczen opieki
zdrowotnej;

Przeglad organizacji
wewngtrznej gminnej
jednostki organizacyjnej
bedacej samodzielnym
publicznym zaktadem
opieki zdrowotnej na

dotyczace funkcjonowania jednostki, ktorych
szczegotowy opis znajduje si¢ w zatgcznikach do
zarzadzen Kierownika jednostki, w nagtoéwku
zatacznika stosowac zwrot: ,,Zatacznik Nr... do
Zarzadzenia Nr... z dnia...” w celu
usystematyzowania i utatwienia identyfikacji
obowigzujacych w poszczegolnych okresach
procedur, majac na uwadze zasady kontroli




podstawie statutu oraz
regulaminu
organizacyjnego, a takze
ustalenie kierownictwa
jednostki;

Przeglad procedur
obowiazujacych w
zakresie polityki
rachunkowosci (m.in.
instrukcja kasowa,
instrukcja obiegu i1 kontroli
dokumentow, zaktadowy
plan kont);

Analiza dokumentow:
rocznych i miesigcznych
list ksiggowan dla
wybranych kont,
miesi¢cznych raportow
kasowych PK (wptaty
gotowki), miesigcznych
list ksiegowan (przelewy),
faktur za zrealizowane
ustugi, wydrukow
fiskalnych.

zarzadczej, o ktorych mowa w art. 68 1 69 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4.07.2019 r.-
15.10.2019 r.

Fundacja Rozwoju
Demokracji
Lokalnej
Matopolski Instytut
Samorzadu
Terytorialnego i
Administracji,

ul. Florianska 31,
31-019 Krakoéw

Audyt
zewnetrzny

25 830,00

Wykonanie
audytu
zewngetrznego
placowek
os$wiatowych w
Gminie Skata

Szkoty
podstawowe z
terenu gminy
Skata oraz
przedszkole
samorzadowe

Audyt placowek
o$wiatowych

Przedmiot zamowienia
obejmowat:

Wizyte w kazdej z
placowek;

Analizg sieci szkot i
placowek oswiatowych
(przedszkole w Skale oraz
wszystkie szkoty
podstawowe) ;

Prognoze¢ zmian
demograficznych dla
dzieci i mtodziezy w
wieku szkolnym;

Analiz¢ sposobu
wykorzystania srodkoéw
budzetowych JST
przeznaczonych na
oswiatg oraz Administracjg
Szkét (jednostke
organizacyjng gminy, m.in.
na analiz¢ kosztow
personalnych, analize¢
kosztow funkcjonowania

Opracowanie rekomendacji dotyczacych kierunkéw
dziatan zmierzajacych do racjonalizacji sieci szkot
oraz optymalizacji wydatkow finansowych
przeznaczanych na utrzymanie systemu oswiaty.
Przeprowadzenie procesu konsultacji wewngetrznych
dokumentu.

Opracowanie ostatecznej wersji dokumentu.




obstugi finansowo-
ksiggowej szkot 1
placéwek oswiatowych,
analiz¢ kosztow
funkcjonowania obstugi
finansowo-ksiegowej szkot
i placowek oswiatowych,
analize kosztow
utrzymania infrastruktury,
analiz¢ optacalnos$ci
przekazywania podmiotom
zewnetrznym
(outsourcing) wybranych
zadan zwigzanych z
funkcjonowaniem sieci.

2.01.2020r. -
31.12. 2021 r.

Omega Audyt

Centrum Doradztwa

i Audytu — Anita
Rogoéz, zam.

Swiniarsko 500, 33-

395 Chelmiec,

Audyt
wewngetrzny

9 840,00

Realizowanie
usthugi audytu
wewnetrznego w
Urzedzie Miasta i
Gminy w Skale
oraz w
jednostkach
organizacyjnych,
stosownie do
Wymogow ustawy
z dnia 27 sierpnia
2009r. 0
finansach
publicznych.

Administracja
Szkot,

Szkoty
Podstawowe

z terenu gminy
oraz
Przedszkole

w Skale

Ocena organizacji
realizacji zastepstw za
nieobecnych nauczycieli
1 sposob ich finansowania

Procedury ustalania
zastepstw;
Finansowanie zastgpstw
doraznych.

— W Regulaminie okreslajacym wysokos¢ stawek oraz
szczegotowe warunki przyznawania nauczycielom
dodatkow: za wystuge lat, motywacyjnego,
funkcyjnego za warunki pracy, nagrod oraz
niektorych innych sktadnikow wynagrodzenia,
zasady wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe
oraz godziny doraznych zastepstw, a takze wysokos¢
oraz szczegodtowe zasady przyznawania i wyptacania
dodatku mieszkaniowego nalezy zapisa¢, ktora ze
stawek zaszeregowania nauczyciela w przypadku
zastepstw doraznych jest podstawa do wyliczenia
wynagrodzenia (nauczyciela zastgpowanego czy
zastgpujgcego

— Rozwazy¢ mozliwo$¢ i zasadno$¢ wprowadzenia w
poszczegdlnych placéwkach oswiatowych procedur
regulujacych zasady wyznaczania i realizacji
zastepstw doraznych

MGOPS

Terminowos$¢ wydawania
decyzji administracyjnych
przyznajacych
$wiadczenia spoleczne

Terminowos$¢ wydawania
decyzji administracyjnych

Prawidtowa realizacja zadan




Urzad Miasta | Podatki w gminie Skata Istnienie procedur Nalezy podja¢ starania w celu systematycznego
i Gminy Skata | od podmiotow wewngtrznych wystawiania tytutdéw wykonawczych, dla podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ | dotyczacych zasad zalegajacych z uregulowaniem naleznosSci
gospodarcza (podatek od | windykacji podatkow; podatkowych.
nieruchomosci oraz od Przestrzeganie procedur
srodkow transportowych) | wewngtrznych lub aktow
za lata 2018-2019 prawa dotyczacych zasad
windykacji podatkow;
Skutecznos¢ windykacji.
Umowa z Grupa Gumutka — Audyt 32 595,00 Audyt zewngtrzny | Urzad Miasta | Audyt zamoéwien Ocena prawidlowosci Rekomendacja w zakresie stworzenia
dnia Audyt Sp. z0.0. k. | zewngtrzny obejmujacy 1 Gminy Skata | publicznych przeprowadzania szczegotowego Regulaminu wdrazajgcego jednolita
28.01.2020 r. | ul. Jana Matejki 4, zagadnienie Okres objety audytem: postepowan w trybie procedure w Gminie Skata
Termin 40-077 Katowice zamoOwien 0d 2014 do 2018 zamoéwien publicznych, w Analiza akt udostepnionych dokumentéw wskazuje,
wykonania publicznych tym do 30 000,00 Euro, ze ze nadzér merytoryczny nad zamowieniami w
przedmiotu szczegolnym poszczegolnych Referatach jest prawidlowy. W
zamédwienia uwzglednieniem: zakresie tworzenia opiséw przedmiotdw zamoOwienia
109 dni Procedury zawierania i kryteriow ocen nie stwierdzono uchybien.

umow cywilno-prawnych;
Procedury zawierania
umow pod katem ich
korzystnosci dla gminy;
Zasadnosci wyboru
wykonawcow w
postepowaniu
przetargowym,

Tresci ofert 1 wyboru
oferentow;

Zawierania umow z
radnymi rady gminy jako
wykonawcami i
podwykonawcami
inwestycji;

Sporzadzanie aneksow do
umow;

Zlecanie robdt
dodatkowych;

Procedury wylaniania
wykonawcow;
Terminowosci
realizowanych umow;

Od strony formalnej odnotowano braki w
dokumentacji, takie jak przechowywanie
nieuzupetionych w catosci protokotow postepowan,
braki w dokumentacji zrédlowej

Brak jednolitosci procedur w szczegdlnosci w
odniesieniu do postepowan przeprowadzanych na
podstawie Regulaminu udzielania zamdowien na
dostawy, ustugi roboty budowlane o wartosci
szacunkowej ponizej rownowartosci 30 000 euro
Nieadekwatne okreslanie podstaw dokonywanych
czynnosci, ktore cho¢ prawidlowe w zakresie
przestanek faktycznych, w uzasadnieniach wykazuja
btedna podstawe

Mylace okreslenie czynnosci, jak przyktadowo
powolywanie Komisji Konkursowych w
postepowaniach ofertowych niebgdacych konkurami
Nieuzupetnione rejestry postepowan

Zaleca si¢ scentralizowanie dzialan przetargowych
Rekomenduje si¢ biezgce uzupeknianie merytoryki
zamoOwienia, ktora po zakonczeniu postepowania
pozwoli na ewidencjonowanie w rejestrze
postepowan

Zaleca si¢ postgpowanie wyjasniajace odnosnie
zlecania ustug geodezyjnych w Referacie Geodezji,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.




Umowa z Grupa Gumutka — Audyt 23 985,00 Audyt zewngtrzny | Urzad Miasta | Audyt prawidlowosci Analiza realizowanych Rekomendacja w zakresie wprowadzenia
dnia Audyt Sp. z0.0. k. | zewngtrzny obejmujacy i Gminy Skata | realizowania zadan z procedur w zakresie systemowych rozwigzan i zestandaryzowanej $ciezki
28.01.2020 1. | ul. Jana Matejki 4, zagadnienie z zakresu gospodarki egzekucji naleznosci optat windykacji nalezno$ci, np. instrukcji w zakresie
Termin 40-077 Katowice zakresu komunalnej za wode, kanalizacje, postepowania egzekucyjnego, okreslajacej w
wykonania gospodarki Okres objety audytem: odpady komunalne oraz szczegolnosci realne terminy wykonywania
przedmiotu komunalnej 0d 2014 do 2018 ich windykacja, w tym: poszczegolnych czynnosci, stosowane $rodki oraz
zamoOwienia Ocena prawidtowosci techniki mozliwe do zastosowania w postegpowaniu
109 dni rozliczania kosztow egzekucyjnym. Nalezy przy tym wzia¢ pod uwage
dziatalnosci w zakresie liczebnos¢ obsady kadrowej, zakres obowigzkow i
zaopatrzenia w wodg 1 obciazenia biezacg pracg. Opcjonalnie wskazano
odprowadzanie $ciekow, rozwazenie zasadno$ci powierzenia czynnos$ci
gospodarki odpadami firmom zewnetrznym wyspecjalizowanym w
komunalnymi; zakresie windykacji.
Wysokos¢ zadtuzenia na Zalecono rozwazenie, czy jednostka nie powinna
koniec kazdego roku zaostrzy¢ aktualnej polityki $ciggania zalegtoSci np.
budzetowego; niepowielanie wezwan do zaptaty (wysytanie
Wysokos¢ maksymalnie dwoch wezwan do zaptaty, aby
przedawnionych niepotrzebnie nie wydtuzaé postepowania
naleznosci windykacyjnego przed skierowaniem sprawy do
publicznoprawnych postgpowania sadowego).
(finansowych optlat oraz Zalecono rozwazenie umieszczania w wezwaniach
CcZynszow); do zaptaty informacji o wpisie dtuznika do
Wykaz umorzen Krajowego Rejestru Diugow w razie braku zaplaty w
naleznosci terminie (co utrudni lub uniemozliwi mu
publicznoprawnych, optat uzyskiwanie kredytow, pozyczek) oraz faktyczne
oraz czynszow; korzystanie z tego instrumentu.
Ocena prawidlowosci
przeprowadzania procedur
w zakresie prowadzenia
ewidencji wodomierzy.
Umowa z Grupa Gumutka — Audyt 26 445,00 Audyt zewngtrzny | Urzad Miasta | Ocena prawidtowosci Realizacja procedur Zalecenie wprowadzenia procedury zapewniajacej
dnia Audyt Sp. z0.0. k. | zewngetrzny obejmujacy ocene | i Gminy Skata | prowadzonych geodezyjnych majacych na wylaczenie pracownika od udziatu w postepowaniu i
28.01.2020 1. | ul. Jana Matejki 4, prawidlowosci postepowan celu uregulowanie stanu wylaczenie organu od zatatwiania spraw w
Termin 40-077 Katowice prowadzonych administracyjnych prawnego nieruchomosci przypadku zaistnienia po temu przestanek (art. 24 i
wykonania postepowan zakonczonych wydaniem | ze szczegdlnym 25 kpa)
przedmiotu administracyjnych decyzji i postanowien. uwzglednieniem: Zalecenie kierowania do stron pisemnych informacji
zamoOwienia Okres objety audytem: Terminowosci; o ewentualnym niezalatwieniu sprawy i nowego
109 dni 0d 2014 do 2018 Praworzadnosci terminu jej zalatwienia

(zastosowania wtasciwej
podstawy prawnej);
Ustalania stanu
faktycznego (kompletnosci
i poprawnosci zebranych
dokumentow);
Zatwierdzanie podzialdw i
scalen nieruchomosci oraz

Zalecenie, aby w sytuacji braku formalnego
kierowa¢ do stron postepowania wezwania na
podstawie art. 64 par. 2 kpa, zgodnie z ktoérym jezeli
podanie nie spetnia innych wymagan ustalonych w
przepisach prawa, nalezy wezwa¢ wnoszacego do
usuni¢cia brakéw w wyznaczonym terminie.




prawidtowos¢ wydawania
decyzji o warunkach
zabudowy dla tych
nieruchomosci;

Analizy dokumentow
geodezyjnych pod katem
ustalenia udziatu osob
prowadzacych i
zatwierdzajacych
dokumentacj¢ konczaca
postepowanie;

Analizy wydanych decyzji
o warunkach zabudowy, w
szczegolnosci zbadania
dotaczonej dokumentacji
dotyczacej podzialu
nieruchomosci.

Sugestia utrwalania daty wptywu podan do jednostki
w celu umozliwienia okreslenia daty wszczecia
postepowania

W aktach postepowania nalezy gromadzi¢ wszystkie
dokumenty zebrane lub wytworzone w sprawie, w
szczegolnosci wnioski, dowody dorgczenia decyzji
lub postanowienia

Zlecenie wprowadzenia w Referacie Geodezji,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska obowigzku
prowadzenia metryk sprawy zgodnie z art. 66a kpa
Sugestia, aby zawiadamia¢ strony o zakonczeniu
postepowania administracyjnego

Sugestia, aby zawiadamiac strony o przestankach
zaleznych od strony, ktore nie zostaty na dzien
wysytania informacji spetnione lub wykazane, co
moze skutkowa¢ wydaniem decyzji niezgodnej z
zadaniem strony

Zalecenie formutowania prawidtowego pouczenia o
prawie wniesienia zazalenia na postanowienie
opiniujace oraz sporzadzania uzasadnienia
faktycznego i prawnego wydanego postanowienia
Zalecenie sporzadzania prawidtowych oswiadczen o
prawie zrzeczenia si¢ odwotania od decyzji
Zalecenie przeprowadzenia postgpowan
podziatowych w oparciu o art. 95 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami wylgcznie przy
uwzglednieniu przestanek w tym przepisie
wymienionych oraz po przeprowadzeniu w tym
zakresie przez jednostke postgpowania dowodowego
Zalecenie doreczania decyzji o warunkach
zabudowy wszystkim stronom postepowania
Zalecenie, aby w aktach postepowania w zakresie
wydawania decyzji o warunkach budowy
odnotowywac¢ informacje, ze decyzja stata si¢
ostateczna i prawomocna.

Umowa z
dnia

28.01.2020r.

Termin
wykonania
przedmiotu
zamowienia
109 dni

Grupa Gumutka —
Audyt Sp. z 0.0. k.
ul. Jana Matejki 4,
40-077 Katowice

Audyt
zewnetrzny

23 985,00

Audyt zewnetrzny
obejmujacy oceng
prawidtowosci
gospodarowania
majatkiem
gminnym

Urzad Miasta
i Gminy Skata

Ocena prawidtowosci
gospodarowania
majatkiem gminnym,

w tym oddawania
nieruchomosci gminnych
w najem i dzierzawe¢ oraz
przydzielania lokali
komunalnych.

Okres objety audytem:
0d 2014 do 2018

Ocena prawidtowosci
sporzadzania dokumentacji
projektowe;j i
inwentaryzacji
powykonawczej sieci
wodociagowe;j i
kanalizacyjnej;

Ocena prawidtowosci
przeprowadzania
procedury przekazania na
wlasno$¢ majatku sieci
wodno-kanalizacyjnej;

Zalecenie zwigkszenia kontroli wewngtrznej w
zakresie archiwizowania dokumentacji
potwierdzajacej przeprowadzenie inwentaryzacji
powykonawczej inwestycji

Zalecenie wprowadzenia regulacji wewnetrznych
obligujacych do przeprowadzenia odbioréw
pogwarancyjnych drog oraz uregulowanie zasad
kontroli wewnetrznych w tym zakresie
Rekomendacja opracowania i przyjecia przez
jednostke regulacji w zakresie wydawania i
uzytkowania zezwolen (identyfikatoréw)




Procedury i realizacja w
zakresie przeprowadzania
odbiorow
pogwarancyjnych drog;
Ocena prawidtowosci
przeprowadzania
procedury pobierania optat
za zezwolenia na wjazd do
OPN;

Umieszczania w pasie
drogowym obiektow
budowlanych
niezwigzanych z
potrzebami zarzadzania
drogami lub potrzebami
ruchu drogowego;

Ocena prawidlowosci
naliczania optat za obiekty
umieszczone w pasie
drogowym (jednorazowe
oraz coroczne).

uprawniajacych do wjazdu w strefe objeta zakazem
ruchu na drodze gminnej OjcoOw-Murownia
Zalecenie, aby zaprzesta¢ pobierania optaty
skarbowej za wydanie zezwolen (identyfikatorow)
uprawniajacych do wjazdu w strefe objeta zakazem
ruchu na od odcinku drogi gminnej Ojcow-
Murowania, a takze rozwazy¢ poinformowanie
dotychczasowych wnioskodawcodw o mozliwosci
ubiegania si¢ o stwierdzenie nadptaty
Rekomendacja, aby w petni dokumentowac i
archiwizowa¢ przebieg procesow, obejmujacy nie
tylko podstawowe dokumenty, ale réwniez
adnotacje, notatki stuzbowe, wydruki ze stron
internetowych z uwzglednieniem chronologii
poszczegoblnych zdarzen.

3.01.2022 1. -
31.12.2023 1.

S..... prowadzaca
dziatalno$¢ jako
firma: SKARBNIK
Audyt, Doradztwo
Finansowe i
Gospodarcze,
reprezentowana
przez pelnomocnika
w osobie Roberta
Pieprzycy.

Audyt
wewngetrzny

19 680,00

Przeprowadzenie
audytu
wewnetrznego
zgodnie z
przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia
2009r. 0
finansach
publicznych

Urzad Miasta Ocena prawidlowosci Dokonanie wyrywkowego Nalezy terminowo wszczyna¢ postgpowania
1 Gminy Skata | gospodarowania przegladu egzekucyjne poprzez wystawianie tytutow
— Referat odpadami komunalnymi | przeprowadzonych wykonawczych, aby nie dopusci¢ do przedawnienia
Komunalny w Gminie Skata ze postgpowan w sprawach zaleglo$ci, a w przypadku nieskutecznej egzekucji
szczegolnym oplaty za gospodarowanie podejmowac inne czynnosci, w tym roéwniez
uwzglednieniem odpadami komunalnymi. dokonywa¢ wpisu hipoteki przymusowej w ksiggach
ustalania, poboru i Ocenie poddano zgodnosé wieczystych.
windykacji przeprowadzonych
postepowan oraz
dokumentacji z
obowigzujgcymi
przepisami.
Okres poddany badaniu:
01.01.2020- 31.12.2021
Urzad Miasta Ocena systemu Realizacja zadan w Zaleca si¢ odnotowywanie daty wpltywu na
i Gminy Skata | wydawania decyz;ji i zakresie wydawania wnioskach sktadanych do UMiG Skata.
- USC postanowien zwigzanych | decyzji i postanowien Zaleca si¢, aby oplaty skarbowe za sporzadzanie

z rejestracjg stanu
cywilnego w ksiggach
oraz pism
odmawiajacych
wskazanych prawem
czynnosci kierownika
USC

zwigzanych z rejestracja
stanu cywilnego w
ksiegach oraz pism
odmawiajacych
wskazanych czynno$ci
kierownika USC, a takze
weryfikacja czynnosci
materialno-technicznych

aktu lub odpis stanu cywilnego dokonywane byty
zgodnie ze stawka okreslong w ustawie z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Zaleca sig, aby zapewnienie o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa zawierato
wszystkie informacje okreslone w art. 76 ust. 4
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego.
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kierownika tj.
sporzadzanie aktow
urodzenia, malzenstwa,
zgonu

Okres poddany badaniu:
01.01.2020- 31.12.2021

Zaleca si¢ stwierdzone btedy na dokumentach
korygowac¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci
wraz z podpisem osoby uprawnionej — kierownika
USC.

Zaleca si¢ aby do akt zbiorowych dotaczaé
dokumenty na podstawie, ktorych dokonano
uzupetnienia w akcie stanu cywilnego.

Zaleca si¢ prawidtowe dokumentowanie
dorgczanych decyzji w sprawach dotyczacych
zmiany imienia lub nazwiska oraz odbioru odpiséw
aktu stanu cywilnego.

W przypadku niekompletnych wnioskow o wydanie
odpiséw aktu stanu cywilnego zaleca si¢ wezwac
wnoszacego podanie do usuni¢cia brakow w
wyznaczonym terminie.

Zaleca si¢ pobiera¢ optaty skarbowe za wydawanie
odpisow aktow stanu cywilnego w przypadku braku
podstaw do zastosowania zwolnienia lub wytgczenia.
Zaleca si¢ umieszczac adnotacje o uiszczonych
optatach skarbowych, jak rowniez o ich wylaczeniu
lub zwolnieniu.

Administracja | Ocena rozliczania Ocena prawidtowosci Po przeprowadzonej kontroli, na podstawie prawa i
Szkot Gminy dotacji dla wybranej wykorzystania i orzecznictwa sagdéw administracyjnych, nalezy
Skata niepublicznej placowki rozliczenia dotacji stwierdzi¢, ze wydatki poniesione przez placowke w
oswiatowej otrzymanej ze §rodkow wigkszosci nie budzg watpliwosci co do zgodnosci z
Miasta i Gminy Skata na przeznaczeniem i prawidtlowego wydatkowania.
funkcjonowanie Zaleca si¢ zmiang sposobu rozliczen sktadek ZUS
Niepublicznego oraz podatku od wynagrodzen pracownikow
Przedszkola ,,Poziomka”. pomigdzy dotacjami.
Okres poddany badaniu: Zaleca si¢ prawidlowe wykazywanie kwot sktadek
01.01.2022- 31.12.2022 ZUS pokrytych z dotacji.
Nalezy wskazac, ze kwota 1482,18 zt w roku 2022
zostala blednie wykazana i nie znajduje
potwierdzenia w dokumentach ksiggowych.
MGOPS Ocena egzekucji Ocena wydanych decyzji W przypadku uzysku dochodu po roku bazowym,

naleznosci z tytutu
wyplaconych swiadczen
z funduszu
alimentacyjnego i
zaliczek alimentacyjnych
od dhuznikow
alimentacyjnych

administracyjnych o
przyznaniu osobom
uprawnionym $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego;
Prawidlowe wykorzystanie
systemow dziedzinowych
do realizacji ustawy i
sprawozdawczosci — ze
szczegblnym
uwzglednieniem

fakt uzysku nalezy dokumentowac zaswiadczeniem
lub o$wiadczeniem strony zawierajagcym wszystkie
wymagane sktadowe (przychod, koszty uzyskania
przychodu, nalezny (zaliczka) podatek dochodowy
od o0s6b fizycznych, sktadki na ubezpieczenie
spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania
przychodu oraz sktadki na ubezpieczenia zdrowotne)
w celu prawidlowego wyliczenia kryterium
dochodowego. W przypadku nieduzego
przekroczenia kryterium kwestia prawidlowo
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wykorzystania systemu
EMPATI@;

Ocena prowadzonych
dziatan wobec dtuznikow
alimentacyjnych
przewidzianych w ustawie
z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o
pomocy osobom
uprawnionym do
alimentow;

Postgpowanie egzekucyjne
— ocena wystawionych
wnioskow o wszczecie
egzekucji oraz
przytaczenie do
postepowania
egzekucyjnego.

Okres poddany badaniu:
01.01.2020- 31.12.2021

doliczonego dochodu moze mie¢ duzy wptyw na
przyznanie prawa do $wiadczenia.

—  Prawidlowo wskazywac¢ date utraty prawa do
$wiadczen po uzyskaniu dochodu. Swiadczenie
winno by¢ uchylane od miesigca nastepujacego po
pierwszym miesigcu od miesigca, w ktorym
nastgpito uzyskanie dochodu.

— W sprawach, w ktérych wystepuje utrata i uzysk
dochodu nalezy z urzgdu utraci¢ i uzyska¢ dochod.
W przypadku posiadania informacji z systemu ZUS
o utracie lub uzysku nalezy uzupetnic akta sprawy o
dokumenty dotyczace utraty dochodu (§wiadectwo
pracy, umowa, PIT-11, o$wiadczenia) oraz uzysku
(zaswiadczenie pracodawcy, o§wiadczenie).

— W sprawach dotyczacych egzekucji §wiadczen
alimentacyjnych od dtuznikow alimentacyjnych w
sposob prawidtowy dokonywaé podziatu kwot
wyegzekwowanych — w pierwszej kolejnosci na
odsetki, w dalszej naleznos$¢ gtowna z podziatem na
budzet panstwa 60% i gmina wierzyciela 40%.

10.

18.06.2024 .
—-20.12.2024
I.

Kancelarig
Audytorska
SEMPER AUDYT
— dr Krzysztof
Paliwoda, z
siedziba:

ul. Oliwkowa 59,
55-002
Dobrzykowice

Audyt
zewnetrzny

78 720,00

Przeprowadzenia
audytu
zewnetrznego w
Urzedzie Miasta
1 Gminy Skata

Urzad Miasta i
Gminy Skata

Audyt gospodarki
finansowej Gminy Skata
w latach 2021-2024

Przeprowadzenie analizy
prawno-finansowej w
nastepujacych obszarach
ryzyka:
1) Zasady (polityka)
rachunkowosci i
Sposob
prowadzenia ksigg
rachunkowych
2) Gospodarka
pieni¢zna
3) Naleznosci i
zobowigzania
4) Sprawozdawczo$¢
finansowa
5) Struktura
dochodow i
przychodow oraz
wydatkow i
rozchodow
6) Kontrole
podatkowe
7) Umorzenia
podatkow,
roztozenia na raty,
odroczenia

Sprawozdanie z audytu gospodarki finansowej Gminy Skata
w latach 2021-2024 jest udostepnione w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta i Gminy Skata w
zaktadce: AUDYTY

https://bip.malopolska.pl/umigskala,m.449643.audyty.html
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8) Kontrola i
rozliczanie dotacji
z budzetu gminy

9) Prowadzenie
audytu
wewngtrznego

Urzad Miasta
i Gminy Skata

Audyt Referatu
Komunalnego w Urzgdzie
Miasta i Gminy w Skale
w latach 2021-2024

Przeprowadzenie analizy
prawno-finansowej w
nastepujacych obszarach
ryzyka:
a) Regulamin
utrzymania czystosci i
porzadku na terenie
gminy;
b) Gospodarowanie
odpadami:
- przebudowa PSZOK;
- zlecanie i rozliczanie
ustlug odbioru, transportu i
zagospodarowania
odpadow;
¢) Zaopatrzenie w
wode i odprowadzanie
sciekow:
- eksploatacja sieci
wodociggowej;
- eksploatacja sieci
kanalizacji sanitarne;j i
funkcjonowanie
oczyszczalni Sciekdw oraz
inwestycje w
projektowanie i budowe
sieci;
d) prowadzenie
targowisk
,»¢) funkcjonowanie
Przedsi¢biorstwa Uslug
Komunalnych SKALA Sp.
Z0.0.”

Sprawozdanie z audytu Referatu Komunalnego jest
udostepnione w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy Skata w zaktadce: AUDYTY

https://bip.malopolska.pl/umigskala,m.449643.audyty.html

CKSiR
w Skale

Audyt funkcjonowania
Centrum Kultury, Sportu i
Rekreacji w Skale w
latach 2021-2024

Przeprowadzenie analizy
prawno-finansowej w
nastepujacych obszarach
ryzyka:
1) Organizacja
CKSiR
2) Dochody CKSiR

Sprawozdania z audytu dotyczacego funkcjonowania CKSiR
w Skale jest udostepnione w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Skata w zaktadce:
AUDYTY

https://bip.malopolska.pl/umigskala,m.449643.audyty.html
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z tytutu dotacji z
budzetu Gminy

11.

1.01.2024 1. -
31.12.2025 1.

prowadzgca
dziatalno$¢ jako
firma: SKARBNIK
Audyt, Doradztwo
Finansowe i
Gospodarcze,
............. dziatajgca
przez pelnomocnika
w osobie Roberta
Pieprzycy.

Audyt
wewngetrzny

24 600,00

Przeprowadzenie
audytu
wewnetrznego
zgodnie z
przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia
2009 . o
finansach
publicznych

Skata oraz
prowadzonej
dziatalnosci
3) Koszty
dziatalnos$ci
CKSiR
4) Gospodarowanie
powierzonym
majatkiem
5) Udzielanie
zaméOwien
publicznych przez
CKSiR
Urzad Miasta | Ocena udzielania Prawidtowos¢ udzielania i —  Zaleca si¢ zawieranie potwierdzenia zamieszczenia
1 Gminy Skata | 1irozliczania dotacji rozliczania dotacji dla ogloszenia o konsultacjach na tablicy ogloszen
— Pelnomocnik | dla organizacji organizacji Urzedu poprzez np. adnotacj¢ na ww. zarzgdzeniu
ds. NGO pozarzadowych pozarzadowych i innych wraz z podpisem osoby merytorycznie
za rok 2023 podmiotéw prowadzacych odpowiedzialne;j.
dziatalnos¢ pozytku —  Zamieszczanie, zgodnie z art. 13 ust. 3 w
publicznego, a w powigzaniu z art. 15 ust. 2j ustawy o dziatalnosci
szczegolnosci: pozytku publicznego i o wolontariacie, ogloszen o
Konsultacje projektow otwartym konkursie oraz wynikéw otwartego
aktéw prawa miejscowego, konkursu ofert oraz posiadanie potwierdzenia
Roczny program zamieszczenia ww. dokumentow.
wspotpracy, —  Sporzadzanie, zgodnie z art. 15 ust. 2h ustawy o
Wieloletni program dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
wspotpracy, ogloszenia o wynikach otwartego konkursu ofert.
Sprawozdania z realizacji — Nalezy stosowac si¢ do zapiséw zawartych w
programu wspotpracy. umowach o udzielenie dotacji, a w szczegolnosci:
Okres poddany badaniu: opisu faktur ujetych do rozliczania dotacji, sktadania
01.01.2023- 31.12.2023 sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
—  Zaleca si¢ regulowanie zobowigzan zgodnie z
zapisami zawartych umow oraz art. 44 ust. 3 pkt 3)
ustawy o finansach publicznych.
—  Zaleca si¢ weryfikacje sktadanych sprawozdan pod
katem wykorzystania srodkow z dotacji.
Administracja | Realizacja godzin Prawidlowos$¢ realizacji Szkota Podstawowa nr 1 w Skale:
Szkot Gminy | ponadwymiarowych oraz | godzin —  Zaleca sig¢ prawidtowe obliczanie godzin
Skata godzin zastepstw w ponadwymiarowych oraz ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujgcg w tym

Szkole Podstawowej nr 1
w Skale oraz

w Szkole Podstawowej
w Cianowicach

godzin zastgpstw.

zakresie Uchwalg Rady Miejskie;.
Zaleca si¢ zwrocenie szczegolnej uwagi na
wykazywane zastepstwa.
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—  Zaleca si¢ zwrdcenie szczegdlnej uwagi przy
sporzadzaniu zbiorczego zestawienia godzin na
podstawie ktorego sporzadzane sg wyplaty.

—  Zaleca si¢ zwracanie szczegolnej uwagi na
wprowadzane zmiany w ilosci realizowanych godzin
nauczycieli w tym zmiany tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin oraz ilosci godzin
ponadwymiarowych.

—  Zaleca si¢ prawidtowe obliczanie stawek za godziny
ponadwymiarowe nauczycieli.

Szkota Podstawowa w Cianowicach:

—  Zaleca si¢ prawidtowe obliczanie godzin
ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujaca
Uchwatg Rady Miejskie;.

—  Zaleca si¢ zwrdcenie szczegdlnej uwagi na
wykazywane zastepstwa.

MGOPS

Ocena funkcjonowania
gospodarki finansowej w
MGOPS w Skale

Zbadanie zgodno$ci
prowadzonej dziatalnosci z
przepisami prawa oraz
obowigzujacymi w
jednostce procedurami
wewngtrznymi.

Ocena efektywnosci i
gospodarnosci
podejmowanych dziatan w
zakresie systemow
zarzadzania i kontroli.
Zbadanie wiarygodno$ci
sprawozdan finansowych.
Ocena funkcjonowania
kontroli ze szczegdlnym
uwzglednieniem
dokumentow ksiggowych.
Ocena ewidencjonowania
operacji gospodarczych na
kontach ksiggowych.
Okres poddany badaniu:
01.01.2023- 31.12.2024

—  Zaleca si¢ prawidtowe dokonywanie poprawek na
arkuszach spisu z natury.

—  Zaleca si¢ prawidtowe sporzadzanie protokotu z
przeprowadzenia inwentaryzacji, tak by nie
wykazywaé na n im sktadnikow, ktore w
rzeczywistosci (prawidtowo) nie zostaly
przeprowadzone metoda spisu z natury.

—  Zaleca si¢, aby wartosci wykazywane w
sprawozdaniach budzetowych mialy swoje pelne
odzwierciedlenie w zestawieniu obrotow i sald.

CKSIiR,
MGOPS

Polityka kadrowo-
ptacowa w dwoch
wybranych jednostkach
organizacyjnych

Polityka kadrowo-ptacowa
w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy
Spotecznej oraz w
Centrum Kultury, Sportu i
Rekreacji w Skale.

Zadanie audytowe w trakcie realizacji
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